


Interne Bearbeitungshinweise zu den Musterunterlagen

im Vergabeverfahren für den Abschluss eines Vertrages

über die Abholung, Beförderung und Zustellung von Briefsendungen


Die vorliegenden Vergabeunterlagen sind als Muster zu verstehen. Die Vergabestellen sind deshalb gehalten, in eigener Verantwortung zu prüfen, inwieweit die Leistungsbeschreibung ggf. an die spezifischen Anforderungen und Gegebenheiten der Behörde anzupassen ist.

Die noch zwingend zu ergänzenden / zu ändernden Angaben sind in den Vergabeunterlagen in roter Schrift dargestellt.
Erläuterungen, die nur für die zu bearbeitende Dienststelle gelten, sind in blauer kursiver Schrift dargestellt und in den abschließenden Unterlagen zu löschen.

Folgende Anlagen gehören zu den Unterlagen:

Von der Dienststelle auszufüllen und den Vergabeunterlagen beizufügen:
In diesen Unterlagen sind Anpassungen bzw. Eintragungen von der jeweiligen Dienststelle vor Beginn des Vergabeverfahrens vorzunehmen.

Anlage 1: regionale Lage
Anlage 2: Anschriftenliste
Anlage 3: Sendungsaufkommen 
Anlage 4: Vertragsentwurf

Erläuterungen zu diesem Vergabeverfahren für den Bieter:
Hier sind je nach Verfahrensart Anpassungen vorzunehmen; bei den Zuschlagskriterien ist die geltende Alternative zu wählen und die andere zu löschen

Anlage A: Verfahrensbedingungen
Anlage B: Zuschlagskriterien
Anlage C: Merkblatt Postgeheimnis_Datenschutz
Dies ist ein Merkblatt für die Bieter. Es ist unverändert von der Internetseite der Bundesnetzagentur heruntergeladen.

Anlage D: Verpflichtungserklärung Postgeheimnis_Datenschutz
Dies ist ein Merkblatt für die Bieter. Es ist unverändert von der Internetseite der Bundesnetzagentur heruntergeladen.

Vom Bieter im Angebot auszufüllen:
Die Anlagen I bis IV sind von den Bietern im Rahmen des Ausschreibungsverfahrens auszufüllen und mit dem Angebot einzureichen.

Anlage I: Eignung
Anlage II: Referenzen
Anlage III: Preisblatt
Anlage IV: Sendungslaufzeiten

In der Leistungsbeschreibung und im Vertrag sind Doppelungen enthalten. Sofern solche Stellen bei der Vorbereitung des Vergabeverfahrens geändert werden, ist darauf zu achten, dass die Änderungen in beiden Dokumenten erfolgen. Die Vergabeunterlagen dürfen sich nicht widersprechen. 

Den Bietern sind neben den o.g. Unterlagen von den nachfolgenden Unterlagen je nach Verfahrensart (unter- oder oberschwellig) die einschlägigen Formblätter zu übermitteln.

321		321 EU		Anfrage zur Angebotsabgabe
312-322	312-322 EU		Hinweise Einreichung Teilnahmeanträge/Angebote
324		324 EU		Angebotsschreiben
325		325 EU		Zusammenstellung Angebotsunterlagen
(Bitte ausfüllen und die Nachweise / Erklärungen auflisten)
511		511 EU		Bewerbungs- und Vergabebedingungen
512		512 EU		Zusätzliche Vertragsbedingungen NRW
512a					Vertragsbedingungen Kurzfassung
513		513 EU		Besondere Vertragsbedingungen TVgG NRW
521		521 EU		Erklärung Ausschlussgründe
531		531 EU		Bewerber Bietergemeinschaftserklärung
532		532 EU		Erklärung Unteraufträge/Eignungsleihe
533		533 EU		Verpflichtungserklärung Unterauftragnehmer

Die Vordrucke stehen im Formularserver unter www.vergabe.nrw.de zum Download zur Verfügung. Bei Fragen oder Hinweisen wird gebeten, sich an das IM (zentrale.vergabestelle@im.nrw.de) zu wenden.
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