Anlage 2

Anleitung Bedarfsabfrage Papier 2024/2025

Meldefrist: 15.12.2023

Einleitung

Die Bedarfsabfrage im Rahmen des Projektes Landeseinkauf NRW (landesweiter
Rahmenvertrag) zur Beschaffung von "Papier und Karton" wird tUber den Einkaufskatalog des
Landes NRW durchgefiihrt. Die Teilnahme an der Bedarfsabfrage erfolgt im Wesentlichen wie
eine "normale" Bestellung aus dem Einkaufskatalog des Landes.

Anmelden am Einkaufskatalog

Den Einkaufskatalog des Landes finden Sie im "Landesbereich" des Portals zum 6ffentlichen
Auftragswesen vergabe.NRW (www.vergabe.nrw.de). Mit Zutritt zu diesem Bereich Uber das
Landesverwaltungsnetz (LVN) kénnen Sie auf den Katalog zugreifen.
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Zur Anmeldung am System verwenden Sie Ihre E-Mail-Adresse und lhr Passwort. Sollten Sie noch
keine Zugangsdaten zum Einkaufskatalog haben, kénnen Sie sich dort auch neu registrieren.

Erstellen der Bedarfsliste

Nachdem Sie sich erfolgreich angemeldet haben, kénnen Sie nun lhre Bedarfsliste befiillen. Alle Artikel der
Bedarfsabfrage finden Sie ausschlielRlich unter der Hauptkategorie Papier und Karton im Bereich
Bedarfsabfragen. Klicken Sie sich nun durch die einzelnen Kategorien, um zu den Produkten zu gelangen.
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Geben Sie lhren Bedarf flr einen gewtinschten Ausfiihrungszeitpunkt bzw. auf Abruf in der
entsprechenden Zeile an. Beflillen Sie so nach und nach lhre Bedarfsliste tber einen Klick auf "Zur
Bedarfsliste hinzufiigen". Alle Mengenfelder missen befullt sein (ggf. mit 0 wie im unten stehenden
Beispiel). Die Eingabe von 1000er-Trennpunkten ist nicht mdglich - ansonsten erhalten Sie die
Fehlermeldung "Die Mengenangaben sind nicht numerisch".

UniversalpapierRC-100er-Weilke-DIN A4
Artikelnr: 14370

Universalpapier
Recyclingpapier - weil
DIM A 4 - 100er-Weilke - 80 g/m

Schatzpreis: € 0,00487

Ausfihrungszeitpunkt 01.07 2012 Menge 1000000
Ausfihrungszeitpunkt 01.10.2012 Menge 0O
Ausfihrungszeitpunkt 01.01.2013 Menge 1000000
Ausfihrungszeitpunkt 01.04.2013 Menge 0O

Auf Abruf Menge S00000

Achtung: Sie missen mindestens folgende Menge bestellen: 2500

Zur Bedarfslizste hinzufiligen
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Bei den angegebenen Preisen handelt es sich lediglich um Richtwerte. Die tatsachlichen Preise kénnen von
denen der Bedarfsabfrage abweichen.

Die Teilnahme an der Bedarfsabfrage kann NICHT mit einem Abruf aus dem Einkaufskatalog (z.B.
Biromaterial, etc.) kombiniert werden. Fiihren Sie Bestellungen bitte in einem separaten Schritt durch.

Zur Bedarfsliste

Nachdem Sie alle gewiinschten Artikel in den Warenkorb gefillt haben, gehen Sie "Zur Bedarfsliste". Hier
werden lhnen nochmals alle ausgewahlten Artikel aufgefiihrt. An dieser Stelle haben Sie die Moglichkeit, die
eingetragenen Bedarfsmengen zu korrigieren. Wenn Sie lhre Angaben Uberprift haben, klicken Sie am
Ende der Seite auf "Bedarfsliste melden".

Die Landesregiening
Mardrbein-Westtalen

Kategorien Mergabekatalog (Dema) - Ih Warenkorb Bedarfsliste
=52 Birobadart o Artikel: 2
= Burombbel |
&= Digitaldruckpapier Wi dung abgeachilcasen Zur Badarfsiiste
55 Horvare Markzettel
g Karlon Artikel auf Ihrer Bedarfsliste
& Matronkrafipapiar -
- Papier far & Mein Konto
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—
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4. Profiieinsteliungen

Bedarfsablragen Bedarfsabfrage Papier ggzmen
£ Papiar UniversalpapierRC-G0er-Weike-DIN Ad
niversalpapia r-Wvail & Verwalungsberaich
Universalpapssr Bestelvenal
Recyclingpapier - weil ﬁqmmmmum?nmnn
DINAA - Gher-Wedla - 80 gim® Bedarlsmelkdungsverwaliung

Mandantenadminbsreich
Contentmanagemanttareich

Ausgewdhite Optionen:

Ausfihrungszespunkt 01.07. 2012 1000
Ausfiheungszetpunkt 11,10 2012: 1000
Ausfiihrungszepunkt 01.01.2013: 1000 G Ausiaggen
Ausfuhrungszespunkt 01.04. 2013 1000
Auf Abrut: 1000

Artikel lischen >  Oplionen bearbeiten >

| Bedartzliste mekden

Bedartsliste komplett leeren, *

Zum Abschluss erhalten Sie nochmals eine Ubersicht (iber den zu meldenden Bedarf sowie Informationen
zu lhrem Mandanten. Um die Teilnahme an der Bedarfsabfrage abzuschlieRen, klicken Sie auf
"Bedarfsliste abschicken". Ihre versendeten Bedarfsmeldungen finden Sie unter "Mein Konto / Bedarfs-
meldungsverwaltung".
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Wichtige Informationen im Uberblick

® Eingaben mit 1000er Trennpunkten sind nicht méglich.

® Eingetragene Bedarfe zu Ausfiihrungszeitpunkten sind direkt Be-
stellungen und werden unaufgefordert geliefert.

® Eingetragene Bedarfe auf Abruf erfordern im Vertragszeitraum
noch Bestellungen im System. Die Mengen sind bindend.

® Der im Einkaufskatalog angegebene Einzelpreis gilt pro Blatt.

® Bei den Preisen handelt es sich ausschlief3lich um Richtwerte.

® Nur Nutzer mit der Rolle BEDARFSMELDER (BM) kénnen an der
Bedarfsabfrage teilnehmen.

Fur weitere Fragen wenden Sie sich bitte an:

Gudrun Kéckemann
Oberfinanzdirektion NRW
Referat - Z 44 -

Albersloher Weg 250

48155 Miinster

Tel.: 0251-934-2993

Mail: le-papier-5300@fv.nrw.de
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